
Adriana de Araújo Silva                  

Brasileira, Casada, 32 anos 

Rua Vinte e Cinco. 45  

Maranguape I – Paulista – PE 

Telefone: 081 98779-2852 / 081 98279-5849 / 081 3020-5670  

E-mail: dri.ujo@hotmail.com 

objetivo 

Atuar nas áreas: Recursos Humanos, Departamento Pessoal e Administrativa. 

FORMAÇÃO 

Facottur 

Graduação em Gestão de Recursos Humanos 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

• Fibrasa Nordeste S/A 

Período: Julho de 2014 a Janeiro de 2015 

Cargo: Assistente de RH  

Principais atividades: Responsável por ponto eletrônico DIMEP integrado 
com o sistema de folha Protheus, crachá, admissão, atualização de 
CTPS, carta de advertência e suspensão, declarações diversas. 

• Cosampa Projetos e Construções LTDA 

Período: Novembro de 2013 a julho 2014 

Cargo: Agente Administrativo 

Principais atividades: Controle de entrada e saída de materiais Celpe no 

sistema Sap CCS, fechamento e arquivo de obras. 

• Megaton Engenharia LTDA 

Período: Julho de 2012 a Novembro de 2013 



Cargo: Auxiliar de Pessoal 

Principais atividades: Preposta em sindicato e em audiências, controle de 

ponto eletrônico DIMEP integrado com a folha 10 através do SAF - 
Sistema de Apontamento e Frequência, confecção de crachá, 
conhecimento do sistema CAD - Cadastro de Terceiros - CELPE, arquivo, 
admissão, atualização de CTPS, carta de advertência e suspensão, 

declarações diversas, benefícios e plano de saúde. 

• Esposende Calçados 

Período: Dezembro de 2008 a Junho de 2012 
Cargo: Crediarista 
Principais atividades: Analise de crédito, liberação de compras acima do limite, 

atualização cadastral, acordo e auditoria das aberturas de crédito realizadas. 

• Datametrica 

Período: Dezembro de 2006 a Novembro de 2008 
Cargo: Operadora de telemarketing 
Principais atividades: Telemarketing ativo e receptivo, prestando serviço para 

135 da Previdência Social. 

• Editora Jornal do Commercio 

Cargo: Estágio em Técnico em Eletromecânica 
Principais atividades: Manutenção preventiva, preditiva e corretiva. 

QUALIFICAÇÕES 

• Processo de Comunicação e Comunicação Institucional - FGV 

• Sou Gestor de RH - NUPE FACOTTUR 

• Rotinas Trabalhistas na Prática - NUPE FACOTTUR 

• Seleção de Pessoal - NUPE FACOTTUR 

• Gestão de Carreiras - NUPE FACOTTUR 

• Atendimento ao Cliente - Esposende Calçados 

• Telemarketing, Recepcionista e Telefonista – Microllins 

• Técnico em Eletromecânica - SENAI 

• Informática - ITGE 


